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I.- INTRODUCCIÓN

El servicio de comedor es un servicio complementario y educativo que oferta nuestro centro con la finalidad de conciliar la vida laboral y familiar y proporcionar a los niños hábitos y aptitudes relacionados con una alimentación sana y equilibrada en un ambiente de cordialidad y compensar al alumnado que se encuentra en situación desfavorecida.


El presente reglamento ha sido elaborado atendiendo a la Instrucción 1/2012 del ente público extremeño de servicios educativos complementarios por la que se regula el funcionamiento del servicio de comedor escolar en los centros públicos de la comunidad autónoma de Extremadura para el curso 2012-2013 y a el Decreto 50/2007, de 20 de marzo, por el que se establecen los derechos y deberes del alumnado y normas de convivencia en los centros docentes sostenidos con fondos públicos de la Comunidad Autónoma de Extremadura.

Para que el comedor funcione de forma adecuada y sea un espacio de aprendizaje y de convivencia para todos, se hace necesario establecer una serie de medidas que tienden a evitar conflictos de cualquier tipo. Por todo ello, el Consejo Escolar del centro reunido el 27 de junio de 2013 ha decidido establecer las normas de funcionamiento del comedor escolar que se incluye en el Reglamento de Organización y Funcionamiento de nuestro centro.
II.-OBJETIVOS

El comedor escolar debe procurar la consecución de los siguientes objetivos:

1. En relación con la Educación para la Salud: 
• Fomentar y desarrollar hábitos personales de higiene y buena alimentación como base de una correcta Educación para la Salud. 

• Poner en práctica normas higiénicas y sanitarias estudiadas en clase. 

• Iniciarse en gustos variados y en la ingesta de todo tipo de alimentos saludables. 

• Mantener posturas correctas en la mesa. 

• Interesar a las familias en los beneficios que puedan obtenerse de una colaboración conjunta con los monitores de comedor, tanto en lo referido a la salud del alumno como a su educación nutricional. 

• Concienciar a la familia en los patrones de conducta adquiridos en el comedor del colegio y la importancia de continuar con los mismos en su hogar.

2. En relación con la  Educación para la Convivencia: 
• Adquirir y poner en práctica hábitos de convivencia y cooperación en las tareas comunes. 

• Despertar en los alumnos el espíritu de cooperación, implicándolos, según sus posibilidades, en tareas de servicio de Comedor: poner y retirar el servicio, ayuda a los más pequeños... 

• Fomentar el compañerismo y las actitudes de respeto y tolerancia hacia todos los miembros de la Comunidad Educativa. 

• Desarrollar hábitos en el uso adecuado de los utensilios relacionados con la comida. 

• Adquirir y poner en práctica hábitos relacionados con las normas de educación básicas en la mesa. 

• Lograr un comportamiento correcto en la mesa. 

• Lograr que la comida se desarrolle en un ambiente relajado, dialogando de forma distendida y evitando gritos y ruidos.  

• Cuidar y respetar los locales, mobiliarios, enseres y utensilios de uso comunitario.

• Respetar al personal que trabaja en el comedor.

3. En relación con la  Educación para el Ocio:
• Crear hábitos y proporcionar estrategias para la utilización correcta del tiempo libre. 

• Planificar actividades de ocio y tiempo libre que contribuyan al desarrollo armónico de la personalidad y al fomento de hábitos sociales y culturales. 

II.- NORMAS GENERALES DE FUNCIONAMIENTO DEL COMEDOR 
1. El periodo de funcionamiento del servicio de comedor será fijado, para cada curso escolar, por la Consejería de Educación y Cultura a través de las instrucciones que lo regule. Como norma general, el Comedor Escolar comienza en octubre y finaliza en mayo. La AMPA del centro podrá organizar el servicio de comedor para los meses de septiembre y junio.

2. El número máximo de plazas de comedor se fija en 90.

3. El alumnado que precise Servicio de Comedor tienen que solicitarlo mediante el impreso que se les facilitará en la Secretaría del centro en el plazo ordinario que establezca la administración. Mientras haya plazas vacantes, se podrá solicitar el servicio de comedor en cualquier periodo. Para el derecho a gratuidad de este servicio, las familias deben atenerse a la instrucción que lo regule para el curso en cuestión.

4. El centro se compromete a informar a las familias por todos los medios posibles de los plazos para la solicitud del servicio de comedor.

5. Con la solicitud oficial del Servicio de Comedor, las familias deberán firmar un documento en el que se explicite su conformidad con las normas de funcionamiento del servicio así como los derechos y deberes de su uso.

6. Los alumnos con derecho a gratuidad que acumulen cinco faltas de asistencia no justificadas durante un mismo mes perderán el derecho a gratuidad y deberán abonar el precio establecido para seguir haciendo uso del servicio de comedor.

7. Los usuarios de pago del comedor deberán seguir las instrucciones que se recojan en la convocatoria en cuanto a precio, lugar de pago, modelo de pago,… El impago de la cuota de Comedor por parte del alumnado será causa de baja del Servicio de Comedor Escolar.
8. Las faltas de comedor es obligatorio justificarlas al personal del comedor. Por tanto, las faltas de comedor no se justifican ni a los maestros ni al Equipo Directivo.

9. Para darse de baja voluntaria del servicio de comedor será necesario hacerlo por escrito en la Secretaría del centro.

10. El horario del comedor será de 14 a 16 horas. Los niños serán recogidos a partir de las 15:15 horas. El horario de recogida debe ser respetado por las familias, para no interferir en el correcto desarrollo de las actividades programadas.

11. Los alumnos que no asistan a las clases no podrán hacer uso del Servicio de Comedor.

12. El menú será único para todos los comensales excepto para los usuarios que tengan un informe médico que establezca un menú especial, y para aquellos cuya familias manifiesten creencias religiosas que les  impiden la ingesta de determinados alimentos.

13. En ningún caso se administrarán medicamentos a los niños que asisten al comedor. Igualmente, las familias deben evitar entregar medicamentos a los niños para que se los tome en el comedor.

14. Todos los meses se entregará a las familias usuarias una hoja informativa con el menú diario.

15. Todos los alumnos deben respetar las Normas de Funcionamiento y de Convivencia del Comedor: aseo, entrada al Comedor, conducta y hábitos de adecuados de alimentación y de comportamiento en la mesa.

16. El incumplimiento por parte de los alumnos (gratuitos o de pago) de las normas de Funcionamiento y de Convivencia del Comedor, así como el impago de las mensualidades, supondrá la baja en el Servicio de Comedor de forma temporal o definitiva.
20. El servicio de comedor pone a su disposición los números de teléfono de las empresas que lo gestionan:

SERUNIÓN: 





924/ 25 98 12

                                    
924/ 22 01 04




     Fax: 924-24-98-21      

 

Teléfonos supervisora: 
Carmen Hormigo: 68740 63 48

                                           

Jefe de Área:                    
 Diego Gallardo: 666 46 11 49

21. El Consejo Escolar del centro aprobará, cada curso escolar, el programa de actividades de ocio que desarrollará el personal con tareas de vigilancia en el comedor escolar desde el término del almuerzo hasta el inicio de las AFC.

III.- NORMAS DE CONVIVENCIA DEL COMEDOR 

Con carácter general, las actividades del Comedor Escolar se regirán por el Reglamento de Organización y Funcionamiento recogido en nuestro Proyecto Educativo de Centro. 

Son normas específicas del Comedor: 

Higiene: 

1. El alumnado, incluido el de Ed. Infantil, deberán saber comer por sí mismos, hacer uso autónomo de los servicios y lavarse las manos. 

2. Todos los alumnos pasarán por los servicios asignados al respecto para lavarse las manos antes de acudir al Comedor.

3. El alumnado deberá mantener en la mesa una postura adecuada, así como utilizar correctamente los cubiertos, la servilleta y demás menaje. 

4. El alumnado que permanezca en el centro para participar en las AFC, después del almuerzo, pasará al aseo para lavarse manas y dientes.

Organización y comportamiento 

1. La entrada al Comedor se hará por grupos en fila, con orden y tranquilidad, sin correr, sin empujar a los compañeros ni gritar.

2.  Al término de la jornada lectiva, el alumnado de E. Infantil y 1º será recogido por su monitora en las puertas de sus aulas y conducidos al Comedor, tras lavarse las manos. Estas acciones se realizarán por orden, en fila y en silencio, bajo la supervisión del monitor. 

El resto del alumnado de Primaria saldrá  en fila y se dirigirán hasta el gimnasio donde dejará ordenadamente las mochilas y abrigos, pasando a los aseos para lavarse las manos y pasará ordenadamente al comedor seguido de su correspondiente monitor.

3. Cada alumno/a se sentará en el lugar que le sea asignado, siguiendo un criterio de edad aproximada. El lugar asignado a cada alumno/a será fijo,  pudiendo ser cambiado a criterio de las Monitoras.

4. El alumnado deberá respetar todo el material y utensilios, siendo los alumnos responsables de su deterioro por mal uso.

5. El alumnado deberá permanecer correctamente sentado en todo momento, evitando jugar, balancearse en las sillas y/o moverse de su sitio. Los alumnos/as no podrán levantarse, si necesitaran hacerlo pedirá permiso a la Monitora más cercana, a la que avisará levantando la mano.  

6. Es muy importante para la salud que la comida transcurra en un ambiente tranquilo y relajado, por lo que el alumnado nunca se dirigirá a los demás gritando, sino hablando en un tono de voz adecuado. No está permitido hablar con alumnos de otras mesas ya que para ello es necesario elevar la voz.

7. El comedor es un espacio educativo del centro, por tanto, el centro considera oportuno, por su contenido educativo, que los alumnos y alumnas colaboren, en la medida de sus posibilidades, con el servicio de comedor para: ayudar a los más pequeños, poner y quitar la mesa, repartir,…

8. Todo el alumnado está obligado a respetar al personal laboral (cocineros, monitoras,...) en los mismos términos que al profesorado del centro y seguir sus indicaciones.

9. Está totalmente prohibido arrojar  pan, agua o restos de comida al suelo ni a otras personas. 

10. El alumnado cuando termine de comer, esperará en silencio que se le indique el momento de la salida, que se hará en los mismos términos que la entrada. 

Alimentación: 

1. Los alumnos deberán adaptarse al menú establecido absteniéndose de manifestar, por medio de palabras o gestos, desagrado, asco,…

2. En caso de no poder comer algún tipo de alimento por prescripción médica se deberá aportar un certificado médico que lo acredite. En el caso de que el motivo sea religioso, basta con la petición por escrito de la familia.

3. Cuando un alumno/a manifieste inadaptación sistemática a la rutina de comedor o a la alimentación, que pueda repercutir en su bienestar físico y emocional, la monitora dará traslado de esta circunstancia al equipo directivo del centro, que analizará la situación con la familia, orientando en relación con posibles soluciones. Si la problemática persiste se puede acordar dejar de usar este servicio llegado un acuerdo con la familia.

Tiempo libre: 

1. Cada grupo permanecerá en el lugar asignado bajo la supervisión de la monitora y realizando la actividad programada. Ningún alumno/a podrá separarse de su grupo sin permiso de su monitora.

2. Los alumnos que no tengan AFC una vez terminado el comedor, deberán abandonar el centro.

IV.- FALTAS Y SANCIONES.

Con carácter general, las actividades del Comedor Escolar se regirán por el Reglamento de Organización y Funcionamiento recogido en nuestro Proyecto Educativo de Centro. Cuando un comportamiento no pueda ser sancionado por no recogerse en las faltas que se enumeran seguidamente, se atenderá al ROF 

1. Faltas leves 

a) Se consideran faltas leves: 

1. Desobedecer las indicaciones del Personal de Cocina y Comedor. 

2. No lavarse las manos antes de ir al comedor. 

3. No limpiarse dientes después de la comida.

4. Entrar o salir del Comedor desordenadamente. 

5. Entrar al Comedor con objetos no permitidos.

6. No comer con corrección o no hacer uso adecuado de los utensilios (cubiertos, servilletas,...), cuando se tiene la autonomía suficiente para realizar estas tareas de manera adecuada.

7. Sentarse inadecuadamente o columpiarse en la silla. 

8. Hacer ruido, gritar o hablar con alumnos de otras mesas. 

9. Levantarse del sitio sin causa justificada y/o sin permiso de las monitoras.

10. Cualquier otra conducta que implique falta leve de respeto, a la integridad o a la salud de las personas. 

b) Sanciones: 

1. Amonestación verbal al alumno. En caso de reiteración, se comunicarán estos hechos, por escrito, a la familia. Se entregará una copia de la amonestación a la Jefatura de Estudios del Centro. 

2. Separación temporal del grupo de referencia (o de su mesa de comedor) e integración en otro.

3. Pérdida temporal del derecho a participar en juegos o actividades de ocio. 

4. Realización de  alguna tarea relacionada con la falta cometida.

5. Realización de la carta de reflexión, en la que el alumno/a explique su comportamiento. Cuando el alumno/a se de Infantil o 1º ciclo se le indicará que debe salir del comedor, al banco del pasillo, por espacio de 10- 15 minutos para que reflexione sobre su comportamiento.

Estas sanciones podrán ser impuestas por el Personal del Comedor quien informará, previamente, a las familias y a la Jefa de Estudios.

2. Faltas graves 

a) Se consideran faltas graves: 

1. Acumulación de tres faltas leves. 

2. Desobedecer gravemente las indicaciones del Personal de Cocina y comedor que den como resultado un mal servicio para el resto de los compañeros. 

3. Cambiarse, sin autorización, de su sitio habitual o cambiarse de grupo durante las actividades de ocio. 

4. Salir del Comedor sin permiso de los Monitores.

5. Entrar en la cocina. 

6. Deteriorar a propósito o por mal uso el material propio de Comedor. 

7. Tirar intencionadamente comida al suelo o a otros compañeros. 

8. Asistir al Comedor sin haber asistido a las clases ese día. 

9. Agresión verbal, amenazas o gestos peyorativos a algún compañero o monitores de comedor.

10. Cualquier otra conducta que afecte gravemente al respeto, a la integridad o a la salud de las personas. 

b) Sanciones: 

Cualquiera de las contempladas para las faltas leves. Además: 

1. Comunicación de parte de indisciplina en la Plataforma Rayuela. Comunicación a los padres. 

2. Separación permanente del grupo de referencia o de su mesa de comedor. 

3. Expulsión temporal del Comedor (hasta 5 días).

4. Cuando la falta consista en asistir al comedor sin haber asistido al centro durante el periodo lectivo, se percibirá a la familia, y en caso de reincidir se suprimirá el servicio de comedor durante 5 días.

Estas sanciones serán impuestas por la Jefatura de Estudios del Centro y comunicadas a las familias.

3. Faltas muy graves.

Se consideran faltas muy graves: 

1. Acumulación de tres faltas graves. 

2. Salir del Centro sin permiso durante el horario de Comedor.

3. Hacer uso del servicio sin haber abonado las tasas (En el caso de alumnos de pago).

4. Agresión física a un compañero o monitor de comedor.

5. Cualquier otra conducta que afecte muy gravemente al respeto, a la integridad o a la salud de las personas. 

b) Sanciones: 

Cualquiera de las contempladas para las faltas graves. Además: 

1. Expulsión temporal del comedor (de 5 días a 1 mes).

2. Expulsión definitiva del Comedor.

3. Cuando la falta consista en incumplimiento del pago, se apercibirá a la familia para que proceda al abono de la tasa; en caso de reincidencia podrá suprimirse, temporal o definitivamente, el derecho a utilizar el servicio de comedor.

Cuando la sanción consista en la expulsión definitiva del comedor, la sanción debe se aprobada por el Consejo Escolar del Centro, previa audiencia a la familia.
……………………………………………………………………………………………………………………………
Este Reglamento de Funcionamiento del Servicio de Comedor Escolar ha sido elaborado por el Equipo Directivo del centro. Un borrador del mismo ha sido entregado a los siguientes sectores para que hagan sus aportaciones: 

· La Comisión de Convivencia del centro.

· La AMPA del centro.

· El inspector de educación del centro.

Este documento ha sido aprobado por el Consejo Escolar del centro el día 27 de junio de 2013. Entra en vigor en el curso 2013-14.
El Presidente del Consejo Escolar.

La secretaria del Consejo Escolar
Fdo. Manuel Marín López.


Fdo. Reyes Barrientos Rastrojo.
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